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Leistungsprofil

Grundsatzliche Leistungen als Freiberuflerin

e Alleinbuchhaltung
e Ergdnzende Buchhaltung incl. Urlaubs- und Krankheitsvertretung

e Flexible Einsatzmdglichkeit bei akuten "Notstanden" oder Arbeitsspitzen

e Durchfihrung sowohl in Ihrem Hause oder extern in meinen Raumen madglich

Finanzbuchhaltung (gem. § 6 Abs. 4 Steuerberatungsgesetz)

e Sortieren, Ordnen von Belegen

e Kontieren von Belegen

e Buchen laufender Geschaftsvorfélle

e Zahlungsiiberwachung bei Debitoren/Kreditoren
e Mahnwesen

e Durchflihrung des Zahlungsverkehrs

e Schreiben von Rechnungen/Honorarrechnungen
e Erstellung von Reisekostenabrechnungen

e Umsatzsteuervoranmeldung

e Korrespondenz/Datenaustausch mit Ihrem Steuerberater

Betriebswirtschaftliche Beratung

e Kosten-Leistungs-Rechnung

e Finanzplanung

e Liquiditatsplanung

e Betriebswirtschaftliche Auswertungen

e Controlling
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Organisationsberatung

e Schulung/Coaching Ihrer Mitarbeiter im Bereich Finanzbuchhaltung
¢ Optimierung der internen Kommunikation

e Uberpriifung Ihrer Kosten im betrieblichen Bereich

(...)

Auftrags- oder Projektarbeit (eigenverantwortlich nach inhaltlicher Absprache)

e Konzeption von Schulungsmaterial

e Erstellung von Leistungsbeschreibungen

. (..)

Weitere Dienstleistungen auf Anfrage

e Vielleicht haben Sie ja noch weitere Anliegen, bei denen ich Sie unterstitzen

kann?
Preise: Finanzbuchhaltung: 30,00 € pro Stunde
oder Festpreis auf Anfrage
Betriebswirtschaftliche Beratung/ 70,00 € pro Stunde
Organisationsberatung: oder Festpreis auf Anfrage
Auftrags- oder Projektarbeit: nach Absprache

Alle Preise verstehen sich als Nettopreise.

Vorgehensweise:

Ein erstes Gesprach bei Ihnen vor Ort zur Erérterung der von Ihnen gewiinschten
Leistungen ist nattrlich kostenlos. Nach Abschatzung des erforderlichen Zeitaufwands
erhalten Sie von mir ein schriftliches verbindliches Angebot.

Nehmen Sie mit mir Kontakt auf! Wir finden fir Sie eine gute Ldsung.
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Vita

e geb. 1960

e bis 1985 Studium der Wirtschafts- und Sozialwissenschaften an der Albert-
Ludwigs-Universitat Freiburg i. Br. mit Abschluss Dipl.-Volkswirt

e bis 1992 angestellt als Abteilungsleiterin Organisation/Koordination bei
Compagnon Marktforschung, Stuttgart

e von 1993 bis 2002 Mitinhaberin und Partnerin bei Compagnon Marktforschung
mit Filhrungsaufgaben im Bereich Organisation, Buchhaltung, Controlling,
Personalplanung

e ab 2003 freiberufliche Tatigkeit als Beraterin und Fortbildung zur Bilanz-
buchhalterin an der Steuer-Fachschule Dr. Endriss mit Abschluss 2005 zur
Bilanzbuchhalterin (IHK)

e ab 2005 verschiedene freiberufliche Tatigkeiten in Finanzbuchhaltung,
betriebswirtschaftliche Beratung und Projektarbeit flir kleine und mittelgroBe
Freiberufler und Unternehmen der Branchen Film, Verlag, Streckenhandel
Druckpapier, Landschaftsarchitektur, Marktforschung, Rechtsanwalte.

Referenzen / (*) aktuelle Kunden

e SKW Schwarz Rechtsanwalte (*) | http://www.skwschwarz.de
e FLEET HAMBURG LLP Rechtsanwalte (*) | http://www.fleet-hamburg.com
e Schlutius Insolvenzverwaltung GmbH (*)

e Heinrich-Verlag (*) | http://www.heinrich-verlag.de
e ARMA Druckpapiere Armgart GmbH & Co. (*) | http://www.arma-druckpapiere.de
e constant move Marktforschung (*) | http://www.constantmove.de
e Detlev N. Heinrich (*)

e Vincent Filmproduktion/Television/Postproduktion

e WES & Partner Landschaftsarchitekten

e SES Schlutius Eulitz Schrader Rechtsanwalte
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